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s ensoBGU |€ [ ARRETE N°2019-218 PORTANT MODIFICATION
29 AN, 2019 | DU REGLEMENT INTERIEUR
SOUS-PREFECTURE | DE L'ACCUEIL DE LOISIRS SANS HEBERGEMENT
' . e DE LA COBAS

Le Président,

Vu les réglementations de la Direction Départementale de la Cohésion Sociale de Gironde relatives &
I'application du code de I'Action Sociale et des Familles qui régie les Accueils de Loisirs Sans
Hébergement recevant des mineurs.

Vu les délibérations du Conseil Communautaire en date du 22 Novembre 2002 et du
21 Décembre 2005 approuvant le réglement intérieur de I'Accueil de Loisirs Sans Hébergement.

Préambule

DEFINITION :

L’Accueil de Loisirs est un établissement qui accueille collectivement des enfants ou des adolescents pour
pratiquer des activités de loisirs éducatifs et de détente. |l peut accueillir de 7 a 300 enfants et fonctionne
au minimum 14 jours consécutifs ou non par an. Il se déroule sur des temps extrascolaires (petites
vacances et vacances Eté) et périscolaires (mercredis et week-ends). \

LE PROJET EDUCATIF :

Ce projet est élaboré par la personne physique ou morale organisant I'accueil de mineurs. Il définit le sens
de ses actions et les objectifs éducatifs des personnes qui dirigent et animent I'accueil.

Il est communiqué a ces mémes personnes ainsi qu'aux représentants légaux des mineurs.

LE PROJET PEDAGOGIQUE :

A partir du projet éducatif donné par I'organisateur, le Directeur avec 'Equipe d’Animation élabore un projet
pédagogique pour une période donnée qui détermine les objectifs, se donne les moyens, met en place un
programme et prévoit des évaluations. '

| - PRESENTATION DE L’ALSH )

- L’Accueil de Loisirs Sans Hébergement de la COBAS, structure d’animation, propose dans un but
éducatif, des activités ludiques, sportives, culturelles, artistiques, citoyennes, des mini-séjours et
des stages thématiques adaptés aux enfants de 3 4 12 ans.”

- L’Accueil de Loisirs Sans Hébergement se situe 2, allée de I'Infante — LA HUME - 33470 GUJAN-
MESTRAS Tél. 05.56.66.63.91 .-

- Il est rattaché au Service Administratif ALSH et placé sous la responsabilité du Péle Proximité de la
COBAS dont le siége social se situe 2, allée d’Espagne — 33120 ARCACHON Tél. 05.56.22.33.44.



Il - ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DE L’ALSH

a) les périodes de fonctionnement

L’ALSH est ouvert :

> les mercredis hors vacances scolaires, avec la possibilité d’'une inscription a la journée ou
en Yz journée en matin repas ou en aprés-midi avec repas ou sans repas.

> les vacances scolaires, avec la possibilité d’'une inscription a la journée.
b) les horaires et lieux d’accueil
Les mercredis :
L’accueil se fait sur 'ALSH a La Hume :

En journée — 7h30-9h/ 17 h - 18h30

En matin repas — 7h30 - 9h / 13h30 - 14h

En aprés-midi avec repas — 11h30 - 12h30/ 17h - 18h30
En aprés-midi sans repas — 13h30 - 14h/ 17h - 18h30

Les vacances scolaires, mini-séjour et stages thématiques :

L’accueil se fait sur 'Alsh a La Hume :

lematnde7h30a 9h
le soirde 17h 418 h 30 — sauf 'Eté de 17 h 30 a 18 h 30.

Ill : CONDITIONS D’ADMISSION

- FEtredgéde3a12ans

- Etre scolarisé

- Parents travaillant ou domiciliés sur le territoire COBAS

- Grands-parents habitant sur le territoire et accueillant leurs petits enfants

IV : MODALITES D’INSCRIPTION

Les informations concernant les modalités d'inscriptions peuvent étre consultées :

- sur le site internet Cobas www.agglo-cobas.fr — Accueil de loisirs / COMMENT S’INSCRIRE
- sur la plaquette annuelle d’information

- ala Cobas

- a 'Accueil de Loisirs

LES INSCRIPTIONS SE FONT EN LIGNE OU PAR COURRIER QU A LA PERMANENCE SUR ALSH LE MARDI MATIN EN
PERIODES D’INSCRIPTIONS.

ETAPE1:
Quel que soit le mode d’inscription, vous devez avoir rempli un dossier administratif (téléchargeable sur le
site internet Cobas ou en faire la demande auprés du service Alsh) et valable pour 1 année scolaire.

Vous devez joindre impérativement les piéces suivantes :

- formulaire de traitement des données informatiques personnelles
- formuiaire des daies de réservation

- attestation de responsabilité civile de I'enfant

- justificatif du quotient familial de la Caf

- autorisation de consultation quotient familial Caf

- autorisation de droit a 'image

- réglement intérieur daté et signé




TN

ETAPE 2 ;

Choix d’une inscription en ligne : vous devez renvoyer le dossier administratif impérativement avec les
pieces justificatives et faire une demande aupres du service Alsh pour obtenir un identifiant et un mot de
passe permettant de vous connecter via le portail familles.

Choix d’une inscription par courrier : vous devez renvoyer le dossier administratif et les pieces
justificatives impérativement accompagnes de votre paiement au service Administratif ALSH 2,allée
d’Espagne a Arcachon.

Choix d’une inscription a la ermanence sur PALSH le mardi matin en ériodes d’inscriptions : vous
devez venir avec le dossier d'inscription rempli, les piéces justificatives demandées et le mode de
paiement.

En cas de dossier d'inscription incomplet, votre demande peut ne pas étre prise en compte.

V: RESTAURATION COLLECTIVE

Les repas et/ou pique-niques et golters sont fournis par un prestataire extérieyr.
Le menu est affiché chaque semaine & 'ALSH et sur e site internet.

Le service et le nettoyage des locaux sont assurés par des personnels employés par la COBAS.

Cas particuliers : allergies alimentaires :

Si un enfant souffre d’allergies alimentaires, les parents doivent en informer FEquipe de Direction et fournir
obligatoirement le Projet Accueil Individualisé (PAl).

VI : ENCADREMENT

a) La direction

L’Accueil de Loisirs est placé sous la responsabilité d’'une €quipe de direction :
(Directeur-trice / Directeur-trice Adjoint-e) en référence au cadre reglementaire et dont le nombre est
fonction des effectifs de la structure.

b) L’équipe d’animation

Dans le respect de |a réglementation en vigueur, I'équipe d’animation est composée d'animateurs diplémés
BAFA et stagiaires BAFA. L'ensemble de ces personnels contractuels est placé sous l'autorité fonctionnelle
de I'équipe de direction de 'ALSH.

Le taux d’encadrement est conforme 3 la réglementation en vigueur.
A titre indicatif ce taux est de -

Pour les mercredis et les vacances scolaires :

- 1 animateur pour 8 enfants pour les enfahts &gés de moins de 6 ans.
- 1 animateur pour 12 enfants pour les enfants agés de plus de 6 ans.

L’encadrement des baignades est effectué par des animateurs diplémés du « surveillant de baignade ».

¢) La sécurité

Il estinterdit :

- de pénétrer avec un véhicule au sein de 'ALSH

- d'introduire sur PALSH, tout produit et/ou matériel dangereux et de faire pénétrer un animal de
compagnie



toute personne pénétrant sur la structure en dehors des horaires d'accueil est priée de se faire
connaiftre immédiatement auprés de la direction.

d) Les régles de vie en collectivité
1 - les enfants :

Pour vivre ensemble dans de bonnes conditions, il est important de rappeler que cela passe par des régles
de vie en collectivité et de respect de chacun et du matériel.

Dans le cas ol un enfant aurait un comportement inadapté, accompagné d'un non-respect des régles
fixées par la structure ou la mise en danger de la santé ou de la vie d’autrui, FEquipe de Direction a la
possibilité de prendre des mesures adaptées a la situation (du simple avertissement a I'exclusion) et doit
en référer au Pole Proximité.

2 - les équipes d’animation et technique :

Il est demandé a I'ensemble du personnel d’avoir un comportement respectueux envers les enfants, leurs
parents et les autres professionnels de la structure. En cas de manquement & cette obligation, 'équipe de
Direction devra en informer le Pdle Proximité afin de prendre les mesures nécessaires.

- JENUE VESTIMENTAIRE

Pour le bien &tre de votre enfant, il est souhaitable qu'il ait une tenue vestimentaire confortable et adaptée
au bon fonctionnement des activités.

- OBJETS PERSONNELS OU DE VALEUR

Il est fortement déconseillé que les enfants viennent sur 'ALSH avec des objets personnels
- (jeux personnels, jeux de cartes, billes, consoles, bijoux, téléphones portables...).

L’ALSH décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de dégradation d’objets.
(jeux personnels, jeux de cartes, billes, consoles, bijoux, téléphones portables...).

Vil : LE FONCTIONNEMENT
- TEMPS D’ANIMATION ALSH

La participation des enfants aux activités se fait dans le cadre de la mise en place d’un programme
d’animation en référence au projet pédagogique.

Les plannings sont communiqués aux familles au moment de l'inscription, sur le site internet, sur le portail
familles ou sur FALSH.

Toutefois pour des raisons liées aux intempéries ou dans un souci de sécurité, 'Equipe de Direction de
'ALSH pourra étre amenée a réorganiser la nature de I'activité.

- TEMPS D’ANIMATION STAGES THEMATIQUES
En cas d'annulation des activités par les prestataires pour raisons météorologiques ou autres, des activités
de remplacement seront proposées’

- HORAIRES DE FONCTIONNEMENT
Pour faciliter le bon déroulement des activités, les enfants doivent étre présents sur 'ALSH :

Les mercredis :

Journée — de 9h a 17h

Matin repas — de 9h a 13h30

Aprés-midi avec repas — de 12h30 a 17h
Aprés-midi sans repas — de 14h & 17h

Petites vacances scolaires :
de 9ha 17h




Vacances été :
de9ha17h 30

Mihi—sé]@_r, stages thématiques :
Les horaires sont communiqués en fonction de I'organisation mise en place.

- DEPART EXCEPTIONNEL

A titre exceptionnel, les familles auront la possibilité de récupérer leurs enfants aprés signature d'une
décharge spécifique.

VIl : ENFANT MALADE OU ACCIDENTE

=> Lorsqu’un enfant présente des symptémes (fiévre, troubles digestifs, boutons...), dés son arrivée,
’Equipe de Direction dispose d’un pouvoir d'appréciation pour ne pas accueillir 'enfant sur 'ALSH.

Si dans la journée un enfant parait malade, les parents en sont informés afin qu'ils puissent prendre leurs
dispositions pour venir chercher ’enfant dés que possible.

Les médicaments prescrits par le médecin traitant ne seront donnés a I'enfant que sur présentation de
I'ordonnance médicale et autorisation de la famille permettant la délivrance des dits médicaments.

Lorsque I'enfant est atteint d’'une maladie contagieuse, la nature de celle-ci doit étre précisée. L'enfant
devra étre gardé par sa famille pendant le temps nécessaire. Un certificat de non-contagion sera demandé
pour le retour de enfant a FALSH.

- En cas d'accident, la famille sera immédiatement contactée et informée des circonstances et des
dispositions prises par 'Equipe de Direction de FAccueil de Loisirs.

Situations particuliéres :

-Tous les problémes de santé ou autres doivent OBLIGATOIREMENT étre indiqués sur la fiche
sanitaire du dossier d’inscription.

-Si I'enfant fait I’objet d’un projet d’accueil individualisé (PAl), celui-ci doit IMPERATIVEMENT étre
indiqué sur la fiche sanitaire et remis & ’ALSH.

-Si 'enfant est suivi par une AVS a I’école, les raisons de son accompagnement doivent étre
indiquées sur la fiche sanitaire .

-Si I'enfant a de "asthme les parents doivent fournir Fordonnance du médecin avec le médicament
approprié (voir le PAI) . 1

Toutes ces situations doivent faire 'objet d’une information par les parents et d’un rendez-vous
obligatoire avec la direction de I’ALSH .

IX : OBLIGATIONS DES PARENTS OU DU REPRESENTANT LEGAL

I est demandé aux parents :

1. Avant toute inscription d’un enfant présentant un besoin de santé particulier ou
autre, la famille doit se mettre en relation avec I'équipe de Direction de I’ALSH afin
de convenir d’'un rendez-vous pour proposer et mettre en place des modalités
d’accueil concertées et adaptées a la situation de ’enfant.




2. De remplir le dossier d'inscription indispensable a la gestion de I'Accueil de Loisirs et a la
sécurité des enfants. Si un enfant arrive un matin et qu'il n’est pas inscrit, il sera refusé.

3. D’amener I'enfant jusqu’au lieu d’accueil ot un animateur 'enregistrera et le prendra en
charge. Ne pas laisser votre enfant seul devant le portail de ’ALSH.
De méme le soir pour récupérer I'enfant les parents doivent faire enregistrer auprés de
I'animateur le départ de Penfant.

4. De communiguer a I' animateur qui accueille 'enfant toute modification journaliére le
concernant.

5. De communiguer tout changement (situation familiale ou médicale ou autre) au service ALSH
COBAS : 05.56.22.33.44.

6. De respecter les horaires d’ouverture et de fermeture de la structure.

Quel que soit le mode d’accueil, la famille quelque peu retardée doit prévenir I'’Accueil
de Loisirs : 05.56.66.63.91.

Si la famille ne peut pas récupérer son enfant a I'heure de fermeture, elle devra s'organiser
de fagon a ce qu’'une autre personne puisse récupérer son enfant, le nom et le prénom de la
personne devront étre précisés sur une décharge et cette derniére devra présenter une
piéce d’identité.

Si aucune personne ne se présentait pour récupérer l'enfant, 'Equipe de Direction serait
autorisée a prendre toutes les mesures nécessaires pour la prise en charge de I'enfant par
les services autorisés (Police ou Gendarmerie). Tout retard répété sans information
préalable et sans motif pourrait amener la collectivité & prendre des dispositions.

7. De respecter les dispositions de 'ensemble des articles du présent réglement.

X : DISPOSITIONS FINANCIERES
CONDITIONS TARIFAIRES :

Les tarifs sont fixés annuellement par délibération du Conseil Communautaire ainsi que les modalités de
remboursement des journées d’absence :

MODALITES DE PAIEMENT :

Le paiement se fait au moment de l'inscription.

- réservation et paiement en ligne via le portail familles = par CB

- par courrier - réservation et paiement par chéque & I'ordre du Trésor Public

- sur place au service Alsh Cobas 2, allée d’Espagne @ ARCACHON aux horaires suivants 8 h 30-12h 30/
13 h 30 — 17 h 00 > réservation et paiement en CB, espéces, chéques CESU, chéques ANCV

- a4 'ALSH (le mardi matin en périodes d'inscriptions) 2, allée de I'Infante la Hume a Gujan-Mestras —
réservation et paiement en CB, espéces, chéques CESU, chéques ANCV

Selon la situation financiére des familles, des facilités de paiement pourront étre accordées dans un délai
de 90 jours aprés acceptation du service Alsh.

MODALITES D’ECHANGE OU DE REMBOURSEMENT:

En cas d’absence, il est possible, sous réserve des places disponibles, d’échanger ou de rembourser sur
une méme période les dates des inscriptions prévues au dossier sur présentation :

- d’un justificatif médicai de i'enfant

- d’un justificatif de employeur pour raison professionnelle.

Echanges possibles : :

- pour les mercredis sur un méme trimestre

- pour les vacances scolaires sur une méme période



X : CONDITIONS DE REMBOURSEMENT :

- Pour les mercredis hors vacances scolaires : -
Remboursement de la’Z journée ou de la journée d’absence sur présentation d'un justificatif et d’un
relevé d’identité bancaire.

- Pour les périodes de vacances scolaires Accueil de Loisirs ou Stages Thématiques :
Remboursement a partir de la journée d'absence sur présentation d’'un justificatif et d’'un relevé d'identité
bancaire.

- " Pour les mini-séjours :
Remboursement du mini-séjour sur présentation d’'un justificatif et d’un relevé d’identité bancaire.

Dossier de demande de remboursement & déposer dans un délai de 30 jours maximum & compter de
I'absence, par mail alsh@agglo-cobas.fr ou par courrier Cobas — service Alsh — 2; allée d'Espagne BP 147
— 33311 ARCACHON CEDEX.

Le remboursement s’effectuera par mandat administratif.

SITUATIONS POUVANT PRETENDRE A REMBOURSEMENT (justificatif & fournir obligatoirement) :
- maladie

- perte d’empiloi

- déménagement

- voyage scolaire ]

- modification jour calendrier scolaire

Xl : RESPONSABILITE

La Communauté d'Agglomération a souscrit un « Contrat Responsabilité Civile ». En-cas d’accident cette
assurance intervient dans la mesure ol la responsabilité de la Communauté d'Agglomération est engagée.

Dans tous les autres cas, I'assurance responsabilité civile de la famille intervient.

Xl : PORTEE DU REGLEMENT

L'inscription et I'admission & I'’Accueil de Loisirs supposent I'acceptation du présent réglement par la
signature des parents ou du représentant Iégal de I'enfant.

Xlll : APPLICATION DU REGLEMENT

Le présent réglement sera rendu opposable aux tiers par son affichage dans les locaux de 'Accueil de
Loisirs Sans Hébergement et de la COBAS (service ALSH).

Madame le Président de la COBAS est chargée de 'exécution du présent arrété.

recu ie
- 29 JAN, 2019 Arcachon, le 24 Janvier 2019
US-PREFE
DARCACHDN E | I
Parents ou Représentant Légal, . ~—— Le Présidgnt,

l

Nom :

Prénom :
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